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In diesem Quick Guide erfahren Sie, wie Sie an Ausschreibungen teilnehmen. 

Im Detail wird beschrieben wie Sie Ausschreibungsinhalte einsehen können, Ihr Angebot direkt im System oder via 

Excel abgeben können oder Sie Ihr Angebot ggf. überarbeiten können.

Sollten Sie weitere Informationen, Hilfe oder Unterstützung bei Fragen benötigen, steht Ihnen unser Support jederzeit 

zur Verfügung. Kontaktieren Sie dazu einfach unseren Support, in dem Sie Ihre Anfrage an boeglconnect@max-

boegl.de schicken.

mailto:boeglconnect@max-boegl.de
mailto:boeglconnect@max-boegl.de
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-

Einladung zur Ausschreibung

➢ Als Teilnehmer an einer 

Ausschreibung erhalten Sie die 

gezeigte Einladungsmail

➢ Zur Teilnahme an der Ausschreibung klicken Sie auf den 

ersten Link

→Weiterleitung zum Login

➢ Die Absage erfolgt über den zweiten Link
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-

Einloggen im Portal

➢ Bitte über den Link in der 

erhaltenen Mail für die 

Ausschreibung zum Login des 

Portals navigieren 

➢ Anschließend mit Ihrem Login und 

selbst vergebenen Passwort 

einloggen
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-

Ausschreibungsübersicht

-

➢ Unter „Angebotsdaten“ wird Ihnen das 

Anschreiben angezeigt, sowie 

allgemeine Anhänge zur Ausschreibung

➢ Unter „Kopfinformationen“ finden Sie 

generelle Informationen zur 

Ausschreibung: Nummer, Titel, 

Einkäufer, Ansprechpartner und Laufzeit 

➢ Unter „Aktivitäten“ erfahren Sie 

Angebotsfristen, den 

Ausschreibungsstart, etc

➢ Über die Schaltfläche ,,Angebot 

erstellen“ wechseln Sie in den 

,,Bearbeiten“ Modus
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Eingabe Angebotsdaten

-

➢ Unter „Positionen“ im unteren Bereich 

hinterlegen Sie Ihr Angebot auf 

Positionsebene. Mit Klick auf         öffnet 

sich die Positionsansicht

➢ In der Positionsansicht finden Sie 

Informationen zu Lieferadresse, 

technischem Ansprechpartner sowie 

relevante Dateianhänge
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Eingabe Angebotsdaten

-

➢ Ihr Angebot hinterlegen Sie direkt im 

Preisfeld zur Position im System, oder 

bearbeiten alternativ das Angebot in der 

Excelvorlage
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Eingabe Angebotsdaten in der Excel Vorlage 

➢ Durch Klick auf „ Download/Upload 

Gebotsvorlage“ im vorherigen Schritt 

gelangen Sie in das oben 

dargestelltes Fenster

➢ Bitte auf                                  klicken

➢ In der sich öffnenden Excel Datei 

(links unten) auf „Bearbeitung 

aktivieren“ klicken und alle 

Pflichtangaben befüllen

➢ Anschließend die ausgefüllte Datei 

zwischenspeichern und über                 einfügen und 

auf                klicken. Bitte keine Änderungen am 

Format der Vorlage vornehmen
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Gebotsvorlage 

➢ Ist die Excel Datei korrekt ausgefüllt und 

hochgeladen erscheint oben dargestelltes 

Fenster

➢ Bitte auf              klicken

➢ Die Preise wurden nun übernommen und 

Symbol des Bearbeitungsstatus erscheint 

grün

➢ Unter ,,Anhänge“ können Sie 

angebotsrelevante Dateien hochladen

➢ Nach Überprüfen der Angaben klicken Sie auf 

, um Ihr Angebot zu hinterlegen
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Angebot abgeben 

➢ Nach Eingabe aller Angebotsdaten 

gelangen Sie mit Klick auf „Weiter“ zur 

abschließenden Ansicht 
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Angebot abgeben 

➢ Mit Klick auf ,,Angebot abschicken“ 

hinterlegen Sie Ihr Angebot zur 

Ausschreibung
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Angebot erneuern

➢ Zur Erstellung eines neuen Angebots 

von derselben Ausschreibung bitte 

zurück zur Ansicht der Ausschreibung 

navigieren (möglich über Klick auf Link 

in E-Mail →siehe Seite 2)

➢ Für erneutes Angebot bitte            

klicken                   

➢ Über Klick auf rotes Feld gelangen Sie 

in das Nachrichtenpostfach 

➢ Relevante Benachrichtigungen zu den 

Ausschreibungen finden Sie dort

➢ Klick auf                        zum Download 

von allgemeinen Vertragsbedingungen 

➢ Klick auf                       zum Download 

von Excel-Gebotsvorlage (siehe S.6)

➢ Zur Ansicht des abgegebenen 

Angebots auf ID klicken 
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Angebot erneuern

➢ Nach Klick auf „Angebot erstellen“ 

vorherig öffnet sich dargestelltes 

Fenster

➢ Klick auf                    um vorheriges Angebot als 

Vorlage für neues Angebot verwenden zu können

➢ Klick auf                        für leere Vorlage für 

neues Angebot

➢ Danach Anleitung folgen wie vorher (ab Seite 4)
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